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Vous avez besoin d’aide?
Si vous avez des questions, veuillez communiquer avec le Service à la clientèle :
1.800.510.8372   |   service@lgm.ca

Set Up Payment Methods-EFT & Credit Cards_FR_v1

Étape 1 de 4 :
Accéder au compte de 
l’entreprise

Avec le HUB de LGM, les modes de paie-
ments électroniques peuvent être gérées  
par un seul utilisateur avec accès aux 
caractéristiques comptables. Si vous avez 
des problèmes avec votre accès, veuillez 
contacter le service à la clientèle. 

Cliquez sur votre Nom d’utilisateur (1) 
pour visualiser les options de profi l puis 
cliquez sur Profi l de l’entreprise (2) pour 
accéder à l’écran Gestion de compte. 

Étape 2 de 4 :
Gérer les modes de paiement

Cliquez sur Paramètres de comptabilité 
(3) pour accéder à la section, Gérer les 
modes de paiement.

Cliquez sur Ajouter une carte de crédit 
(4) ou sur Ajouter un compte bancaire 
(5) pour sélectionner le mode de paiement 
que vous voulez ajouter. 

Remarque : Vous pouvez ajouter plusieurs 
cartes de crédit ou comptes bancaires.
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Étape 4 de 4 :
Confi rmer le mode de 
paiement

Lorsque le mode de paiement a été ajouté, 
il ne peut pas être supprimé. Toutefois, 
vous pouvez modifi er les renseignements 
en cliquant sur l’icône e (9).

Remarque : Seule une portion du 
numéro de carte de crédit est visible pour 
maintenir la sécurité. Si une mise à jour est 
nécessaire, le numéro de carte de crédit 
doit être entré au complet.

Étape 3 de 4 :
Ajouter des renseignements 
sur le mode de paiement

Entrez les renseignements sur la carte de 
crédit ou le compte bancaire.

Lors du choix du Nom du mode de 
paiement (6), entrez un nom qui est 
facile à retenir quand vous eff ectuez les 
paiements.

Remarque : Le Statut (7) est actif par 
défaut. Si vous ne souhaitez plus utiliser ce 
mode de paiement, il suffi  t de sélectionner 
Inactif.

Après avoir entré les renseignements 
sur le mode de paiement, cliquez sur 
Sauvegarder (8) pour ajouter un mode de 
paiement à votre compte.
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