
 

Besoin d’aide? 
Si vous avez des questions, veuillez contacter le département de Paiement : 

1.866.287.6200   |   settlement@lgm.ca 
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Soumettez vos factures en ligne pour un paiement plus rapide 

 

 

 

 

 

 

Profitez de notre processus de paiement efficace et accéléré! 
Suivez cette procédure et téléchargez les documents de paiement directement dans HUB 

Première Étape: 
Pour soumettre des documents de 

paiement pour une réclamation autorisée, 

localisez l'onglet E-INVOICES (1). 

Cliquez sur l'icône Éditer (2). 

Deuxième Étape : 
Cliquez sur Afficher/téléchargez un 

document (3). 

 

 

Troisième Étape: 
Cliquez sur Télécharger le(s) dossier(s) (4) 

Déposez les fichiers dans la zone 

Dossiers (5). 

Sinon, cliquez sur + Choisir le dossier (6) et 

sélectionnez les fichiers requis à 

télécharger dans la réclamation. 

Quatrième Étape: 
Une fois téléchargé, choisissez les Type de 

documents dans le menu déroulant (7) 

Entrez une Description (8) pour chaque 

fichier téléchargé. 

Cliquez sur Sauvegarder (9) une fois que 

tous les fichiers sont identifiés. 
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Cinquième Étape: 
Une fois les fichiers enregistrés, entrez le 

Montant total à payer, taxes comprises et 

Numéro de la facture dans la section 

Déclaration de règlement de la facture 

(10). 

Après avoir validé tous les points de la liste 

de vérification, veuillez cocher la case pour 

confirmer (11). 

Cliquez sur Sauvegarder (12) si d'autres 

fichiers sont nécessaires pour la soumission 

de la réclamation et doivent être ajoutés 

plus tard. 

Si la réclamation est prête à être soumise 

pour paiement, cliquez sur Sauvegarder et 

soumettre pour paiement (13). 

Sixième Étape: 
Confirmez les faits dans cette fenêtre en 

cliquant sur Je suis d’accord (14). La facture 

sera alors soumise pour paiement. 

Septième Étape: 
Cliquez sur « OK » (15) pour finaliser la 

soumission. 
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